桃園市立仁美國民中學學生申訴評議委員會實施要點
105年01月20日修訂
106年08月30日修訂
113年08月29日修訂
壹、依   據：
    一、本要點依高級中等以下學校學生申訴及再申訴評議委員會組織及運作辦法規定訂定之。
    二、特殊教育學生及幼兒申訴服務辦法。
    三、本校訂定「教師輔導與管教學生辦法」。
貳、目   標：
    一、為培養學生理性解決問題之態度，紓解學生不滿情緒。
    二、建立學生申訴管道保障學生合法權益。
    三、促進校園和諧，發揮民主教育功能。
叁、實施對象：
    學生對學校有關其個人之懲處、其他措施或決議(以下簡稱原措施)，認為違法或不當致損害其權益者，得由其法定代理人或實際照顧者（以下簡稱申訴人）代為向本校提出申訴。
肆、組    織：
一、學生申訴評議委員會（以下簡稱申評會）設委員9人，任一性別不得少於委員總數三分之ㄧ，由校長就下列人員聘(派)兼之，組織表如附件一：
    (一)家長代表2人。（不得少於五分之一）

    (二)學校行政人員代表3人。

    (三)教師代表2人。

    (四)法律、教育、兒童及少年權利、心理或輔導專家學者1人。
二、申評會委員為無給職，任期一年，為每年之八月一日起至隔年之七月三十一日止。委員任期內因故出缺時，補聘委員之任期至原任期屆滿之日止。學生申評會之委員應親自出席，不得委託他人代理出席。學生申評會委員於任期中無故缺席達二次或因故無法執行職務者，得由校長解除其委員職務，並依前項規定補聘之。
三、學校學生獎懲委員會之委員，不得兼任學生申評會之委員。
四、本校處理特殊教育學生申訴案件時，應由本校就原設立之申評會，增聘與特殊教育需求情況相關之校外特殊教育學者專家、特殊教育家長團體代表或其他特殊教育專業人員至少二人擔任委員，於評議該案件時始具委員資格，不受委員人數上限之限制；其任期不受前點第三點規定之限制。依前項規定組成之申評會，為本校之特殊教育學生申訴評議委員會（以下簡稱特教學生申評會），並應有依前項增聘之委員出席，始得開會。本校應將特教學生申評會作成之學生申訴評議決定書（以下簡稱評議決定書）報主管機關備查。
五、申評會委員會議，由校長召集，並於委員產生後第一次開會時，由委員互選一人擔任主席，主持會議。主席不克出席時，由委員互選一人代理之。學生申評會委員與申訴事項有直接利害關係者，應迴避之，並由校長另聘代理委員，就該申訴事項代行職務。
伍、處理程序：
一、申訴人應於收受或知悉原措施之次日起四十日內以書面向學校申評會提起申訴，逾期學校原則不予受理。申訴人因不可抗力，致逾期限者，得向申評會聲明理由，請求許可。流程如附件二。
二、申訴人向學校提起申訴，同一案件以一次為限。申訴人於學生申評會未作成評議決定書前，得撤回申訴，申訴一經撤回不得就同一案件再提起申訴。
三、申訴時應具申請書(附件三)，填寫完整送交輔導室，由輔導室受理申訴之業務。
四、申評會應於收到申請書後之次日起三十日內完成評議決定，會議之舉行以不公開為原則(附件四)，必要時得通知申訴人及其法定代理人、關係人到會說明；並應於評議決定之次日起十日內，做成評議決定書(附件五)。
五、不服申訴評議之再申訴，應於接到評議決定書之次日起四十日內，向桃園市教育局提起再申訴。
六、評議決定書應包括主文、事實、理由等內容，不受理之申訴案件亦應做成評議，明列主文和理由。評議決定書應以本校名義發文送達申訴人及其法定代理人。
七、本校對於足以改變學生身分或損害其受教機會措施之申訴案學生，於申評會做成評議決定前，應以彈性輔導方式安排學生繼續留校就讀，並以書面載明與其學籍相關之權利及義務。
八、前項案件之評議決定維持原處分者，學校及學生之法定代理人或監護人應視其學習狀況，於輔導期限內主動協助其轉學，並將執行情形作成書面紀錄存查。前項輔導期限由學校視實際情形酌定之。但不得少於十四日。
九、申評會應有全體委員三分之二以上出席始得開會，應有出席委員過半數同意始得決議，評議決定以無記名投票表決方式為之(附件六)。
柒、本要點經校務會議決議通過後，報請校長核定後發布實施，修正亦同。
附件一
桃園市立仁美國民中學  學生申訴評議委員會組織表

	職稱
	職位
	姓名
	性別

	召集人
	校長
	
	

	執行祕書/委員
	輔導主任
	
	

	委員
	行政代表
	
	

	委員
	行政代表
	
	

	委員
	國中部教師代表
	
	

	委員
	華德福教師代表
	
	

	委員
	國中部家長代表
	
	

	委員
	華德福部家長代表
	
	

	委員
	專家學者
	
	


註：依學校實際委員人數及名單填寫（任一性別需達1/3以上，其中家長代表不得少於委員總數五分之ㄧ。）
附件二
桃園市立仁美國民中學  學生申訴處理流程

	申訴人至輔導室領取申訴書

	↓

	填寫申訴書

收集相關資料

	↓

	將申訴書及相關資料

送至輔導室(事發次日起40日內)

	↓

	輔導室將申訴書及相關資料

送至學生申訴評議委員會

	        ↓

	召開學生申訴評議委員會

(申訴日起30日內作出申訴評議決定，
評議決定後10日內，作成評議決定書)


                        (                      (
附件三
桃園市仁美國民中學  學生申訴書
	申訴學生姓名（請親自簽章）
	
	班別
	 年    班
	性別
	
	出生
日期
	

	身份證號碼
	
	通訊住址
電話
	

	父母（監護人）（請親自簽章）
	
	職業
	
	與學生
關係
	

	申訴代理人
（請親自簽章）
(無則免填)
	
	性別
	
	出生日期
	

	身份證號碼
	
	通訊住址
電話
	

	原行政處分或管教 措施

	

	收受或知悉
時間
	中華民國    年    月   日

	一、申訴事實及理由
二、希望獲得之具體  
   補救

	

	提起申訴
日    期
	中華民國   年   月   日
	受理申訴之單位
	

	備註
	
	□受理
□不受理


附件四
學生申訴委員保密協定書
     本人擔任檔案編號「仁中申訴字第1090001號」事件申訴委員會之委員，承諾如參加相關研習或討論時，不揭露相關當事人及證人姓名與身份之下，不提供與會研討必要之相關資訊外，絕不以任何形式、向任何人洩漏相關當事人之姓名、身份及案情。如有違反相關保密規定事項，願遵守相關法律規定，承擔洩密之責任，以確保當事人及學校之最大利益。
                       委員簽名：
中華民國 年月日
附件五
桃園市立仁美國民中學 學校學生申訴評議委員會評議決定書
案號：仁中申字第1090001號

申訴人： 

出生年月日：民國   年  月   日
身分證字號： 
住(居)所：
法定代理人： 
出生年月日：民國   年  月   日
身分證字號： 
住(居)所：
主文：(申訴事由)
事實：
理由：
    。
本申訴評議委員會評議議決如下：
申訴評議委員會主席： 
中   華   民   國      年    月    日
對本申訴評議決定書如有不服，自本件申訴評議決定書達到之次日起40日內，以書面向桃園市政府提出訴願。
附件六
	表     決     票

	桃園市立仁美國民中學   學年度學生申訴評議委員會第1次會議

	案   由
	00000針對    年   月   日因       事件獎懲乙案

	票   決
	(申訴有理由(註銷獎懲紀錄小過乙支)
(申訴無理由(維持獎懲紀錄小過乙支)

	備   註
	採無記名投票方式（請打”(”表示）

	中   華   民   國     年    月    日


	表     決     票

	桃園市立仁美國民中學   學年度學生申訴評議委員會第1次會議

	案   由
	00000針對    年   月   日因       事件獎懲乙案

	票   決
	(申訴有理由(註銷獎懲紀錄小過乙支)
(申訴無理由(維持獎懲紀錄小過乙支)

	備   註
	採無記名投票方式（請打”(”表示）

	中   華   民   國     年    月    日


學生申訴評議決定書


送交學校執行








學生申訴評議決定書送交申訴人簽收；


如有不服，得於次日起40日內，


依法向桃園市政府提出訴願。
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